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Voortgangsrapport

INVULSJABLOON — geen verslag van een werkelijk project. Stem velden en rapportagefrequentie af op de
afgesproken werkzaamheden.

Project / plaats / land
Rapportdatum en periode / opsteller

Zone / assen / tekening en revisie

Uitgevoerd werk

Werkzaamheden, locatie, hoeveelheid en eenheid; verwijzing naar de afgesproken meetmethode.

Controles en foto's

Gecontroleerde aansluitingen, later verborgen werk, fotonummers en locatie. Maak onderscheid tussen montagepunten en
materiaalschade.

Belemmeringen en wijzigingen

Omschrijving, effect op werkzaamheden of planning, beslisser en goedkeuringsstatus. Het rapport alleen geeft geen toestemming voor
meerwerk.

Volgend gedeelte

Gepland werk, benodigde materialen en apparatuur, en gereedheid van het werkfront. Verantwoordelijke en bevestigingsdatum.

Af te handelen punten

Locatie, actie, verantwoordelijke, termijn en bewijs van uitvoering.
Verzonden aan / datum / ontvangstbevestiging

Het rapport legt communicatie vast. Het vervangt geen opleverrapport, wijzigingsgoedkeuring of ontwerpdocumentatie. Vermeld geen
onnodige persoonsgegevens; deel foto's alleen met bevoegde ontvangers.
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